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Fusio pro schvalovani a vytézovani prijatych faktur

(Evidence, schvalovani, workflow, archivace, integrace EIS VEMA) [Piipadova studie; 11/2023]

Predstaveni zakaznika

Diecézni charita Brno [DCHB] plsobi na Gzemi brnénské diecéze, coz je Kraj Jihomoravsky a ¢ast Kraje

NEZ Diecézni Vysocina. Organizace sf.c.ill'.v Brné amana .starosti dalSich 9 obl'astl'. \ Fadéch DCHB pracujl' stovky
ZEN . zameéstnancu, kteri svoji cinnost vykonavaji v souladu se ctyrmi zakladnimi hodnotami - pravdou, svobodou,
7N Charlta BrnO spravedlnosti a ldskou. DCHB je soucast cirkve a ve véech oblastech, kde pUsobi, vytvari funkéni systém

sluzZeb pro potrebné a zachrannou sit pro lidi v nouzi.

Proc zde potrebovali Fusio?

Velikost samotné organizace, pocCet zaméstnancu a pocet dokladd - v radech desitek tisic - vyvolal u DCHB potrebu cely proces schvalovani
dokladU digitalizovat a zjednodusit. Doba, kdy nakupni doklady obihaly pri schvalovani fyzicky celou spolecnosti, byla jiz neudrzitelna. Z tohoto
divodu se vedeni DCHB rozhodlo vypsat vybérové Fizeni na systém a tvlrce nového reseni. Mezi jinymi oslovili i nasi spolecnost a ta posléze byla

vybrana jako dodavatel.

Jak jim Fusio pomaha

Pro DCHB jsme v sw Fusio pfipravili ucelené workflow nad evidenci, schvalovanim a archivaci Gc¢etnich dokladd, a to vCetné integrace s ERP
systémem VEMA.



1. Vkladani faktur

Zaméstnanec, v kterékoli spravované oblasti ma moznost do systému pridat fakturu ke schvaleni. Doklad pridava tak, ze ho odesle na e-mailovou
adresu DCHB k tomu urcenou. Podle e-mailové adresy odesilatele sw Fusio poznd, kdo do systému doklad vlozil a nasledné mu jej zpristupni k
doplnéni. Na dorucovaci adresu zasilaji doklady k proplaceni i dodavatelé. Takto nové zarazené doklady se automaticky dostanou do stavu
.rozpracovano".

Viozeni dokladu VytéZeni dokladu Kontrola dokladu Vybér schvalovaci Archivacew sw Eusio Prenos do ERP

odeslanim na email zQR doplnéni zadavatelem Sablony VEMA + zaiétovani

Zalétovany doklad
s “Razitky”

Schéma procesu schvalovani.
2. Vytézeni

Systém Fusio je doplnén o automatické vytézeni QR kodd obsahujicich Gdaje o fakture nebo platbé. Pokud vkladany doklad (daje obsahuje, jsou
automaticky vytéZzeny a vepsany do hlavicky zaznamu. Pokud doklad QR kdéd neobsahuje, musi Udaje uzivatel vepsat ru¢né. DCHB vSak vSechny své
dodavatele pozadala o doplnéni QR kdédu na faktury, které jim posilaji. Sw Fusio je pfipraven i na zavedeni ISDOC formatu.



Ons

Uzivatel, ktery do systému doklad vlozil nebo opravnény uzivatel, v pfipadé dokladl zaslanych dodavateli, provadéji kontrolu. PFi kontrole dopliuji

polozky dokladu a podle typl jim pFifazuji schvalovaci schémata. Doklad, ktery projde kontrolou, zméni stav z Rozpracovano na Ke schvaleni
a rozbéhne se schvalovaci proces.

3. Kontrola

4. Schvalovaci proces

Fusio nabizi systém pro tvorbu schvalovacich Sablon, které si mohou uzivatelé s prislusSnym opravnénim vytvaret sami. Do schvalovaciho procesu
jsou - podle typu dokladu a ¢astky - zapojeni zaméstnanci na raznych pozicich. Schvalovat lze soubéZné nebo postupné a lze nastavit i hromadné
schvalovani ¢i schvalovani dokladl za podrizené. U dokladu schvéleného poslednim schvalovatelem se zméni stav na Schvaleno. O tom, ze ma
uzivatel v systému doklad ke schvaleni se dozvi ve Fusio, které i rozesila e-mailem pravidelné reporty informujici schvalovatele, aniz by se musel
pripojovat do samotného systému. Report obsahuje i ndhled dokladu a odkaz pro schvaleni, takZze ho mdze uzivatel schvalit primo ze svého

e-mailu jednim kliknutim. Reporty a upozornéni jsou vytvareny i za ucelem hlidani termind tak, aby se schvalovaci proces, v pripadé prodleni,
nezastavil.

5. Prenos do ERP

. Schvalené doklady jsou - vCetné vytézenych udaji a rucné doplnénych polozek - z Fusio automaticky prenaseny do ERP
Vemd VEMA. Ucetni u dokladu znovu zkontroluje véechny Gdaje a doplni zaG¢tovani. Po kontrole a pFipadnych Gpravach jsou
informace z ERP VEMA preneseny do Fusio a u dokladu se zméni stav na Archivovano. Probéhne i jeho Uhrada dodavateli.

6. 0znaceni rozuctovani

Z charakteru Cinnosti DCHB a faktu, Ze pro svoje financovani a provoz vyuziva i dotace, vyplyva i mnoho zakonnych povinnosti. Jednou z nich je
opatrit nakupni doklad razitkem - informaci, pomoci které dotace a jakou ¢astkou byl uhrazen. Tato ¢innost byla plvodné v DCHB Casové velmi
naro¢na. Mnoho dokladi bylo potfeba oznacit a ru¢né do nich vepsat Gdaje i z nékolika dotacnich programa. Proto ve Fusio vzniklo nové
automatické razitkovani, které se vytvari z rozactovani a prenosem informaci z ERP VEMA. Ve Fusio maji uzivatelé, prostrednictvim archivu,
pristup k plvodnim dokladim, které si mohou navic vytisknout i s automaticky vytvorenymi razitky a (daji o ¢erpani dotaci. Toto je vyuzivano
predevsim pri kontrolach Cerpani dotaci. Pri kontrole si lze, napriklad, snadno vyhledat vsechny doklady, na néz byla urcita dotace pouzita.
Seznam, véetné konkrétnich dokladd, lze pak jednoduse predat kontrolnim organdm ve formatu PDF.



Doklady - ukazka editoru pro vloZzeni nového dokladu

Napojeni na ARES pro Volba sablony Do editacnich poli lze vyplnit Udaje automaticky z QR kddu nebo dalSich rozhrani ¢i
automatické doplnéni udajl. schvalovani. zapisovat rucné - libovolné nebo vybérem z preddefinovanych ciselnikl ¢i seznami Fusio.

Fusio  Doklady & Evidence  Nastaveni  MNapovéda

# Doklady %
Doklady Doklady (Novj zéznans)
K% Zrudit Pousit Aktualizovat BB Nahrdt partixa z ARESu %2 Nastavit = Tis
Typ Cislo faktury na dokladu Cislo dkladu VEMA Variabilni symbaol Status Datum archivace / Expordslg VEMA
" M | |' | | | | ™ Rozpracovano \ - ‘ |ZadEJ:E datum o |Z}'eg{: - ‘
Cislo partnera - IO Partner Datum vystayeni faktury Nahled piiloh \
" | | | |Zadq:a da%\"\ i |
Cislo objednavky Cislo smlouvy Pfijato dyfe
| | | [ 21 ftopaduzozs £ - |
Ména Celkova ¢astka bez DPH Celkov ¢astka viéetne DPH Dai splatnosti
‘CZK - | | C | | C | |Ea/!q:e datum : - |
Bankovni spojeni partnera Pracovisté /UEP
‘ | |' (s | |ZadEJ:E datum i |
Predmét fakturace Datum Ghrady
| /| |ZadeJ:a datum : - |
Zaevidoval Datum a fas evidence
- . B R — -~ .
=] [ o T ]
Weécnou kentrolu proved| Vécna kontrola provedena Nahled dokladu
[] V&cné kontrala | - | ‘Zadej:e datum : - ”Zadej:e : - |
Sablana schvalovani
(1] prednostni schvaleni 8 -
SDCHE - do 20T - BOZP a PO -~
Doplfiujici komentaf pro schvalovatele / Gfetni SDCHE - do 20T - Dobrovelnici
SDCHE - do 20T - Firemni darcovsti
SDCHE - do 20T - Fundraising [ ]
SDCHE - do 20T - Potravinova banka
SDCHE - do 20T - PR, komunikace
Davod vriceni SDCHE - do 20T - Technické
SDCHE - do 20T - Vema
SDCHE - do 20T - Vzdélavani
SDCHE - do 40T - T

SDCHE - do 40T - Rizeni lidskych zdroji * 00
SDCHE - do 40T - vie

SDCHEB - do 40T provoz, do 80T TZ - Technické
SDCHE - max. 200T - odbor feditele = PR/FC/FR
SDCHE - max. 200T - vie

SDCHE - max. 2M - odb. rozvaje a kvality sluZeb

Server: localhost



Doklady - hlavni seznam s provazanymi podseznamy |

Rychly filtr a Prehled dokladd, jejich aktualnich stavd Nastrojova lista s potrebnymi
prehledné kategorie a dalsich parametru funkcionalitami

Fusic Doklady Razitka Evidence  Mastaveni  MNapovéda

Doklady X Sablony schvalovani X Radky deniku z Vemy X Piifazens préava k rolim 3
Vie M ” Q | T Filtr Y. Nastaveni filtru & Tisk ~ l&d Graf = C Aktualizgvat = Import Akee > BE Archivovat oznadené dokumenty £ Nastavit > B Pridat BB Upravit ~ [l Kopirovat [ Smazat
Vie - . .
Bésné faktury Status . Cislo party Razitka T Piedmét fakturace Celkova Eastka bez DPH Celkova £dstka vietné DPH Cislo faktury na dokladu Variabilni symbeal Typ
Opravné dafiové doklady (dobropisy) 650 M Schvileno C Stahnout emaily - 4 573,80 20231801 20231800 béina fak
Proforma faktury 651 M Schvéleno . 2 523,00 0235106104 béina fak
Zalohave faktury 652 [ Archivace JEE 415,00 FAVH230339 231329 bé#na fak
Vydétovac faktury 656 M Schudleno . 1300,00 1 572,00 200240016 200240016 béénd fak
b 657 M Schvéleno = 40 000,00 3001300408 3001300408 bézna fak
Ostatni zavazky
Dafiové dokiady 655 M Schvdleno 40 800,00 1930000341 1930000341 zalohova
Opravné dafiové doklady (vrubopisy) 659 M Schyileno . . 287,60 34800 2301433863 2022015946 wylctovac
K schyaleni 660 M Schvéleno 519264 529389 1231825 1231825 bézna fak
Rozpracované 662 M Schvileno 3 = = 2 070,10 FBADS-579-102855476 wylitovac
Zamitnuté 663 M Zamitnuto & 4 000,00 400000 20230024 20230024 bézna fak
Schvilene 665 M Schusleno 2 . : e . 28113624 5112306447 2112306447 bézns fak
Archivavang 666 M Schusleno LF & . 172005 208235 156302 156392 bézns fak
Stormnované ve VEMA
> 667 M Schvileno 3151983 3813900 488983986 488983986 zélohova
@ 665 ™ Schvilena 40 000,00 2300014 2300014 béina fak
U] 669 M Schvéleno ] . 670000 230002 230002 zdlohovd
U] 670 M Schvileno 2101,00 23016071 23016071 béna fak .,
< >
v
Radky dokladu (7) ?Schva\m’atelé 4) Rédky deniku z Vemy Razitka dokladu Souvisejici doklady | pinohy (3)
E|V§e podseznam ‘ - H Q | Y Fittr /T, Nastaveni filtru & Tisk ~ Graf ¥ (' Aktualizovat M Piejit 4= Import | £} Nastavit ¥ B piidat [B Upravit [l Kopirovat [ Smazat
Doklad Jracoviité dle objednavky Cinnost dle objednavky] Castka MD Mazev Zakazka Nezavisly znak VEMA Cislo dokladu VEMA Cislo faktury na dokladu Kontace
béina faktura (kgd 1): 156392 (Tisk vizitek) 127: SDCHE a SB - Tty shafna vl uamitis 0: nespecifikovano 156392
bé&2né faktura (kdd 1): 156392 (Tisk vizitek) 131: SDCHE 2 SB - - 0: nespecifikovino 156392
béina faktura (kad 1) 156392 (Tisk vizitek) 185: SDCHB a 9B - 0: nespecifikovano 156392
béina faktura (kofl 1): 156392 (Tisk vizitek), 118: SDCHE 2 SB - o - ] 0: nespecifikovano 156392
bézna faktura (kodl 1): 156392 (Tisk vizitgk) 120: SDCHB 2 5B - W - K 0: nespecifikovano 156392
béiné faktura (kdq 1): 156392 (Tisk yeitek) 139: SDCHB a SB - 5 0\qespecifikovéno 156392
béiné faktura (kdd| 1): 156392 (Tisk vizitek) 105: SDCHE a SB - s . Mk - 103: Pganéni prostiedky] - trzby za viastni vjkony 156392

Dokdady (1000 z 1428] Radky dokladu (7) S r: localhost

Provazané podseznamy Moznost opatrit doklad Razitkem a
ulozeni do podseznamu.



Doklady - hlavni seznam s provazanymi podseznamy Il

Prehled véech parametr( a stavi
na jednom misté.

Fusio Doklady  Razitka Evidence  Mastaveni  Napovéda

Doklady X Sablony schvalovani Schvalovatelé &ablony X Radky deniku z Vemy X
§|V§e M ” Q | T Filtr V. Nastaveni filtru & Tisk = & Graf = C Aktualizovat 2 Import Akce = BE Archivovat oznacené dokumenty £ Nastavit ¥ B pridat B Upravit ~ [l Kopirovat [ Smazat
Sablona schvalovani Bankowni spajeni partnera Ména Vécna kontrola Prednostni schvaleni Vyplnéno Eislo partnera z VEMA Vraceno Piilohy zpracovény Viechny fadky maji castku fechny fadky maji éinnosti Castka souhlasi se sumau poloZek Souvisejici doklad Doplriu
SDCHE - do 20T - Technické 7K 5 i v e € -~
SDCHE - do 20T - Technické CZK - 1] P £
BK - 201 do 80T - ekonam CZK - o i 4 Pl € Tato mré
SB - do BOT - il s i3 3 2 i < €
SDCHE - do 40T - vie o3 2 i v Ve € Prajekt C
SDCHE - do 40T - vie CIK 2 i ' P € Projekt C
SDCHE - do 40T - 1T CZK 2 1] v e € 2022015846
SE - do 80T - "W fim for 2 3 i v €
SDCHE - do 20T - PR, komunikace CIK 2 a2 i v €
P  rm— cz 2 ® ] v £
SDCHE - max. 2M - vée o3 2 i v Ve Rozdéton
S8 - do 80T - czx 2 O i v >
SDCHE - do 40T - 1T CZK 2 L i v Ve €
58 - 4o 40T - e o3 2 L) i v Ve =S
SB - do 40T - X L L) ] v > €
ZN - 710 Dilna sv. Klary do 20 tis. CZK 2 1] v e £ OOPP (o
ZN - 703,704,705,706,713,722 do 40 tis CZK - i v Pl € Domov |«
£ >
v
Radky dokladu (1) Schvalovatelé (2) Radky deniku z Vemy Razitka dokladu Souvisejici doklady [l Piilahy (2)
Vie podseznam - ” Q ‘ Y Filtr V. Mastaven filru % Tisk v |4 Graf v C Aktualizovat I Prejit 42 Import | jlif Schvdlit w Vrdtit ! Zamitnout | £% Nastavit v Piidat B Upravit ~ ] Kopirovat [§ Smazat
Vée podseznam o . o R L - o
Moje Doklad Schvalovatel - osoba Schvalovatel - role Stav Datum a &as vyjadre... Poznam... Duivod vraceni / zamitnuti Pofadi Predano k schvdlenf Jméno a pfijmeni sc
Maje ke schvdleni, kele jsem v pofadi béina faktura (kad 1): 20230024 (Supervize '“msa=u) - 1 w el M Zamitnuto 20.10.2023 09:26:49 chyba- duplicita 1 19.10.2023 15:44:30
Ke schvéleni - daléi v pofadi béina faktura (kéd 1): 20230024 (Supervize ) SB - Ugetni schvalovatelé Ke schvaleni 219.10.2023 15:44:31
Ke schvéleni, kde je v pofadi mdj podiizeny
Moje ke schvaleni déle nez 7 dni’
Ke schvéleni déle nez 7 dni méhao vysiiho nakladovéRp stfediska
< >

e fihlageny ufivatel: Systémovy el Doklady (1000 z 1428 Schvalovatelé (2) Server: localhost Verze: 23.25 @

Rychly filtr pro vyhledani Stav schvalovani oznaceného dokladu
potrebnych kategorii zdznamu. a nastavené schvalovaci kolecko.



Sablony schvalovani - hlavni seznam s provazanymi podseznamy

Moznost schvaleni dokladu pres odkaz

Moznost tvorby a evidence Schvalovat lze soubézné nebo postupné a lze primo z e-mailoveho reportu i v terenu
schvalovacich sablon nastavit i hromadné schvalovani i schvalovani z mobilniho zarizeni.
dokladi za podrizené.

D tha de astave dpovéda
A X Doklady * Razitka % Sablony schvalovani X Cinnosti % Pracovisté X Schvalovatelé gablony Radky dokladu X Radky deniku z Vemy X Razitka dokladu X Schvalovatelé X Pfifazena préva k rolim X
;‘Vie - ” Q I | Y Filtr Y. Nastaven filtru & Tisk v [ Graf ~ C' Aktualizovat 42 Import | %% Nastavit ~ B piidat B Upravit ~ [l Kopirovat [ Smazat
Nazev l Popis Wytvofil Neaktivni WyESi nakladové stiedisko
SDCHE - do 40T - IT Faktury pro IT do 40.000 K& . 200 - Diecézni charita Brno - sekretari 13:46 S m
SDCHE - max. 2M - vie Faktury do maximalni vyie 2.000.000 K¢ - - 200 - Diecézni charita Brno - sekretari
SDCHE - max, 200T - vie| Faktury do maximalni vjée 200,000 KE. Schvaluje Ekonom SDCHB, 200 - Diecézni charita Brno - sekretari < V3e prichozi %
SDCHE - TEST do 40T - e TESTOVANI [ = @ 200 - Diecézni charita Brno - sekretari
SDCHE - do 20T - Techrfické Faktury technického odd. do 20.000 KZ. Schvaluje 200 - Diecézni charita Brno - sekretari ANTS Fusio Serv... 26.09.2022
SDCHE - do 40T provog, do 80T TZ - Technické Faktury technického odd, do 40.000 KE na provz a do 80.000 K¢ na technické zhodnoceni, Schvaluje 200 - Diecézni charita Brno - sekretari Komu: Z Prax a dalsi (1)
SDCHE - do 20T - Potrgvinova banka Faktury pro potravinovou banku do 20.000 K&, Schvaluje B ] 200 - Diecézni charita Brno - sekretari
SDCHB - max. 2M - odb. rozvoje a kvality slufeb Faktury odb. rozvoje a kvality sluzeb do 2M. Schvaluje 200 - Diecézni charita Brno - sekretari Faktura ke schVéIenl’
SDCHE - do 20T - Firgnni dércovstvl Faktury pro firemni darcovstvi do 20.000 K& Schvaluje - 200 - Diecézni charita Brno - sckretari
SDCHE - do 20T - PR{komunikace Faktury PR, komunikace do 20.000 K¢. Schvaluje 200 - Diecézni charita Brno - sekretari
SDCHB - do 20T - Fuhdraising Faktury FR do 20.000 KE. Schvaluje 200 - Diecézni charita Brno - sekretari
SDCHE - max, 200T { odbor feditele + PR/FD/FR Faktury odbor feditele + PR/FD/FR max. 200T. Schvaluje 200 - Diecézni charita Brno - sekretari
SDCHE - do 40T - vie Faktury vie do 40,000 K& Schvaluje [ 200 - Diecézni charita Brno - sekretaril
Schvalit
Schvalovatelé Sablony (2) Iy Prilohy
VEe - H Q Y Filtr . Nastaveni filtru &% Tisk v ki Graf ¥ ' Aktualizovat 4 Prejit %= Import | %% Nastavit ¥ B Pridat B Upravit ~ [l Kopirovat M Smazat Zamitnout

Sablona Poradi Schvalovatel - osoba Schvalovatel - role

SDCHB - TEST do 40T - vie 1 ZZZ Schvalovatel Spravediay

SDCHE - TEST do 40T - vie 1 Oblastni déetni i T OYY DOKLAD FAKTURA

: Vi 3002202176
- g ablo

1 zssesces o czasmoe 16 2seayen 2 . casssves
e e mn e chuacts + Plaashaim aSsroem

Zapojeni mohou byt uzivatelé
na raznych pozicich




Jak jsou v DCHB s Fusio spokojeni?

Na Fusio ocenuji flexibilitu a pruZnost pri vyvoji - Feseni jsme vytvorili spolecné na miru nasim
potfebam. Uvitali jsme i férovou politiku pFi naceriovani zmén a dodatecnych poZadavku, které pFi

w tvorbé reseni vznikly. Pivodné jsme uvaZovali o porizeni sw reseni pouze na schvalovani dokladd, ale
nyni véFim, Ze nam Fusio pom{Ze zjednodusit praci i v ostatnich oblastech.

Ing. Karel Dvorak, zastupce reditele pro ekonomiku a technickou podporu

Co ocenili nejvice?

Nebylo nutné platit nic dopredu

Zastupci Fusio nam svymi zkusenostmi velmi pomohli pri specifikaci zadani
Univerzalnost Fusio a jeho mozné vyuziti i pro dalsi potrebné evidence

ANTS nam pomohlo nasadit systém Fusio do virtualniho prostredi

Rychlé vytvoreni prototypu Fusio (béhem nékolika tydnu) a moZnost testovani

) Y N N N N

= 1!

= YA
Rychla Prehledné Snadné

implementace reporty prizplisobeni

ANTS spol. s r.o., ﬁipské 20a, 627 00 Brno, +420 544 503 144, www.ants.cz, ants(@dants.cz



